
2020-1학기 휴학/휴학연기/복학/재입학/전과 신청안내

2020-1학기 휴학/휴학연기/복학/재입학/전과신청에 관한 사항을 아래와 같이 
공지하오니 해당 학생은 기간 내에 신청하시기 바랍니다.

1. 일정 및 대상

구분 신청기간 대상자 구비서류

휴학
2020.2.10(월)

~2.12(수)

■ 군휴학, 일반휴학, 질병
휴학 등을 원하는 자

■ 휴학원(홈페이지→학사정보→서식자료실에서 
   휴학원양식 다운로드 후 작성) 
■ 군휴학자 : 입영통지서 사본 또는 산업기능요 
   원편입확인서 1부
■ 질병휴학자 : 진단서(4주이상) 1부
■ 본인, 보호자도장(서명으로도 대체가능)

휴학
연기

2020.2.10(월)
~2.12(수)

■ 복학대상자 중 휴학 
기간 연장을 원하는 자

■ 휴학연기원(홈페이지→학사정보→서식자료실에 
   서 휴학연기원양식 다운로드 후 작성) 
■ 군휴학자 : 입영통지서 사본 또는 산업기능요 
   원편입확인서 1부
■ 질병휴학자 : 진단서(4주이상) 1부
■ 본인, 보호자도장(서명으로도 대체가능)

복학
2020.2.12(수)

~2.14(금)

■ 일반, 질병휴학자 중 
복학대상자
■ 군제대 후 복학대상자

■ 복학원(홈페이지→학사정보→서식자료실에서 
   복학원양식 다운로드 후 작성)
■ 본인, 보호자 도장(서명으로도 대체가능)
■ 군휴학 후 복학자는 군전역증 사본 또는 주민등록초

본(전역일포함) 1부

재입학
2020.2.12(수)

~2.14(금)

■ 우리 대학 제적생중 
재입학 희망자

■ 재입학원(홈페이지→학사정보→서식자료실에서
   재입학원양식 다운로드 후 작성) 
■ 학적부, 성적증명서

전과
2020.2.12(수)

~2.14(금)

■ 1학년 1학기이상
이수한 학생 중 전과 
희망자

■ 전과허가원(홈페이지→학사정보→서식자료실
   에서 전과허가원양식 다운로드 후 작성) 
■ 학적부, 성적증명서

2. 신청방법
  가. 인터넷으로 신청하는 방법(복학 및 휴학연기만 가능)

공 통
대학 홈페이지 접속

(www.sc.ac.kr)
빠른서비스 바로가기

→ 차세대통합
정보시스템 →

학번, 패스워드입력
(주민등록번호 뒷번호)

위쪽“인트라넷”,
왼쪽“학생서비스” 학적

→
연락처확인
(개인 정보
확인, 수정)

→

복 학 복학원서신청 → 신청 다음날 처리 결과 확인 후 등록 및 수강신청
(학적변동확인)

휴학연기 휴학연기원신청 → 신청 다음날 처리결과를 확인
(학적변동확인)

  

  



 나. 학교에서 신청하는 방법
     ① 휴학/휴학연기

대학 홈페이지 접속
(www.sc.ac.kr) →

학사정보-서식자료실에서 
양식(휴학원, 휴학연기원) 
다운로드 후 작성

→ 학과장 면담 후 
확인 →

학과사무실로 휴
학원/휴학연기원 
제출  

     ② 복학

대학 홈페이지 접속
(www.sc.ac.kr) →

학사정보-서식자료실
에서 양식(복학원) 
다운로드 후 작성

→ 학과장 면담 후 
확인 → 학과사무실로 

복학원 제출

→
총무팀에서 

등록금고지서 발부
(조기복학자에 한함)

→  등록(2.17~19) →
통합정보시스템 
에서 수강신청

(2.17~19)

     ③ 재입학

대학 홈페이지 접속
(www.sc.ac.kr) →

학사정보-서식자료실에
서 양식(재입학원) 다운
로드 후 작성

→ 학과장 면담 후 
확인 → 교학지원처로 

재입학원 제출

→ 총무팀에서 
등록금고지서 발부 →  등록(2.17~19) →

통합정보시스템 
에서 수강신청

(2.17~19)

     ④ 전과

대학 홈페이지 접속
(www.sc.ac.kr) →

학사정보-서식자료실에서 
양식(전과허가원) 다운로드 
후 작성 

→ 전과 전후 학과
장 면담후 확인 → 교학지원처로 

전과원제출

→ 총무팀에서 
등록금고지서 발부 →   등록(2.17~19) →

통합정보시스템 
에서 수강신청

(2.17~19)
※ 인터넷 신청은 복학과 휴학연기 신청만 가능합니다.
3. 2020년 2월 주요학사일정

월 일    자 주요학사 비고

2

10(월) ~ 12(수) 2020-1학기 휴학, 휴학연기 신청
※ 신청관련 상담은
소속학과사무실로 
하시기 바랍니다. 
(연락처참조)

12(수) ~ 14(금) 2020-1학기 복학, 전과, 재입학 신청
17(월) ~ 19(수) 2020-1학기 등록금납부
17(월) ~ 19(수) 2020-1학기 수강신청
3월2일(월) 2020-1학기 개강



4. 유의사항 (필히 정독하시어 불이익이 발생하지 않도록 유념해 주시기 바랍니다.)

휴  학 /
휴학연기

가. 기존 휴학생이 복학하지 않고 휴학연장을 원할 경우 휴학연기원을 신청하여야 합니다.
나. 도서 미 반납자는 도서 반납 후 휴학하여야 합니다.
다. 군입대 휴학자는 입대후 의가사제대/귀가조치 등 변동사항이 있을 경우 7일이내 
   학과사무실에 신고하여야 합니다.
라. 휴학기간 중 연락처, 이메일 주소, 거주지 주소가 변경되는 경우 반드시 차세대시스템 
   인트라넷을 통하여 변경사항을 입력하여야 합니다.
마. 수강신청 후 휴학원 제출 시 재학상태에서 수강신청내역을 삭제 후 휴학신청하시기 바랍니다. 
바. 휴학기간이 지난 후(개강)에는 등록금을 납부하여야 휴학을 신청(수업일수 1/4선 
   이전까지)할 수 있습니다.
사. 등록을 완료하고 해당학기 수업일수 3/4선 이전에 군휴학 및 질병휴학자의 등록금은
    복학할 해당학기 등록금으로 대체되며, 환불은 되지 않습니다. 
아. 학기개시일 이후 병역의무 복무로 인한 군휴학자는 수업일수 3/4선 이상 출석한 경우 
    해당학기 성적을 인정할 수 있음
자. 휴학시 납부한 등록금은 복학년도에 인상된 등록금과 상관없이 등록이 인정됩니다. 
차. 예비역(군대에 갔다 온 학생) 재학생이 휴학신청을 할 경우 관할주소지 예비군동대에 휴
   학을 하였다고 14일 이내 신고(보류자 해소 신고)를 하여야 합니다. 신고를 하지 않을 
   경우 고발 조치되어 벌금이 부과됩니다.

복  학

가. 본 대학 예비군중대가 해체되었기에 군전역 후 복학한 학생은 재학증명서
   를 발급받아 관할주소지 예비군동대에 보류자 신고를 필히 하여야 합니다.
나. 폐과나 과명칭 변경이 있는 학생은 지도교수와 반드시 상담하시고 복학신청을 한 후 
   등록금고지서를 총무팀에서 발부받아 납부하고 수강신청을 하시기 바랍니다.
다. 복학신청기간 이후 복학하려는 학생은 인터넷 신청은 불가하고 학교에서만 신청이 됩니다.
   (※개강 전까지 복학신청을 하여야 수강신청 및 출석에 대한 불이익이 생기지 않습니다.)
라. 휴학기간 중 연락처, 거주지 주소가 변경 된 경우 반드시 대학홈페이지>차세대시스템>인트

라넷>학생서비스 경로를 통하여 1월 9일까지 수정해 주셔야 복학안내문을 우편으로 
    받으실 수 있습니다.
마. 휴학기간 종료 후 수업일수 1/4선이 넘도록 정당한 사유 없이 복학하지 아니한 자는 

미복학제적으로 학적을 상실하며 이미 납부한 등록금은 반환하지 않으므로 휴학당시
등록금을 납부한 학생은 필히 휴학연기 또는 복학하여 불이익이 생기지 않도록 유념하
시기 바랍니다.

재입학 가. 재입학 희망학과의 여석이 남아야 재입학이 허용됩니다. 
나. 폐과된 학과로의 재입학은 재입학과 동시에 전과를 신청하여야 합니다.

전  과 가. 학과 입학정원의 10% 범위(전출학과, 전입학과 기준)안에서 허용됩니다. 
나. 간호학과, 치기공과, 치위생과, 방사선과, 안경광학과, 유아교육과로는 전과할 수 없습니다.



5. 학과사무실 연락처 안내(지역번호053)

학과 사무실 전화번호
VR콘텐츠과 749-7290 아동미술보육과 749-7340
간호학과 749-7248 안경광학과 749-7265
경찰행정과 749-7140 애완동물관리과 749-7320
군사학과 749-7120 유아교육과 749-7276
드론기계과
(컴퓨터기계설계과) 749-7370 재 활 과 749-7360

방사선과 749-7100 전자정보과(폐과)
(방송영상미디어과) 749-7032

법률회계과
(법률실무과) 749-7385 제과제빵커피과 749-7152
보건복지경영과 749-7111 치기공과 749-7253
보건행정과 749-7206 치위생과 749-7330
뷰티스타일리스트과 749-7184 컴퓨터정보과 749-7217
사회복지과 749-7198 피부건강관리과 749-7170
스포츠레저과
(생활체육레저과) 749-7286 호텔조리과

(호텔조리계열) 749-7156,7163

보석감정과(폐과) 749-7290 호텔항공관광과
(호텔관광과) 749-7137

아동음악보육과(폐과) 749-7032

 교학지원처장


